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Revizyon No

Birimi | Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi

Sehit Caner Celik Kres ve Giindiiz Bakimevi Miidiirligu

Goérev Unvam Personeli/Bakici Anne

En Yakin Yoénetici | Kres Miudiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar
yapilmasi, personel ve o6zliik haklar1 konularindaki gorevlerin saglikl, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yurutiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Cocuk evinin tertip ve diizeninin saglamak.

Cocuklara saglikli aile ortaminin hazirlanmasinda yardimci olmak.

Cocuklarin saglik ,temizlik ,yemek yeme ,giyinme ,soyunma ,uyku ve alt temizligi ile yakindan ilgilenmek.
Cocuklarin 6z bakimlarini yapmak ya da yardimei olmak.

Cocuklarin beslenmeleri ile ilgilenmek ve yemek yemekte zorluk ¢eken ¢ocuklara yardimer olmak.
Cocuklara giinliik yasamda rehberlik etmek.

Cocuklarin gelisimi ve ¢ocuk evinin igleyisine iliskin her tiirlii iste gocuk evi sorumlusuna kars1 sorumludur.
Koordinasyon merkezince alinan kararlar dogrultusunda verilen diger gorevleri yerine getirir.

Cocugun gelisimi ve egitimini izlemek ve normal gelisim gdstermeyen ¢ocuklar igin ilgili meslek
elemanlari ile isbirligi yapmak, konuyla ilgili olarak miidiire bilgi vermek

e Kres ve Gilindiiz Bakimevi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Kres Miidiirii ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Adi Soyadi
Imza Adi Soyadi
Imza
Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
Adres: Ardahan Universitesi Kampiisii, Rektérliik Hizmet Tel :(0478)2117557
Binasi, Camligatak Mevkii Faks : (0478)2117558
75002 MERKEZ/ARDAHAN E Posta: sksdb@ardahan.edu.tr

Web : www.ardadan.edu.tr
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Gorev Unvani . :
Personeli/Hemsire

En Yakin Yoénetici | Kres Miudiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim1

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
llgili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar
yapilmasi, personel ve 6zliik haklar1 konularindaki gorevlerin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yurutiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Biiyiime ve gelismenin ¢ok oldugu bu dénemde ¢ok sayida bedensel ve psikososyal riske karsi 6nlem almak

e Cocuklarin saghiginin korunmasi ve gelistirilmesi, ¢ocuklarin egitime katilmasi ve yasam kalitesini arttimak
Cocuklara gerekli muayenelerin zamaninda yapilmasini saglamak (Kayit, Periyodik fizik, Bulasici
hastaliklar ve Saglik taramasi)

o Kazalarin 6nlenmesi i¢in trafik hakkinda bilgilendirme yapmak, ergonomik yetersizlikleri ortadan

kaldirmak, ilk yardim donanimi saglamak

Koruyucu ve tedavi edici saglik hizmetlerini hekimle birlikte planlar, uygular ve degerlendirir

Aile i¢i etkili iletisim kurulmasini saglayip problem ¢dzme, stresle bas etme yollarini saglar

Cocugun sagligin1 korumak, gelistirmek esastir. Ailelere bu konuda danismanlik yapmak

Bulagsici1 hastaliklardan siiphelendigi hallerde, cocugu derhal tecrit ederek doktor ve miidiirii haberdar

etmek, gerekli muayene ve tedaviyi saglamak

e Cocuklar1 donemsel saglik kontrolii ve muayenelerine hazirlamak, kilolar1, boylart ve disleri ile ilgili
bilgileri saglik izleme defterine islemek

e Kres ve Giindiiz Bakimevi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Kres Miidiirii ve Daire Baskanina kars1 sorumludur.
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Sehit Caner Celik Kres ve Giindiiz Bakimevi Miidiirligu

Gorev Unvani e
Personeli/Ogretmen

En Yakin Yoénetici | Kres Miudiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim1

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar
yapilmasi, personel ve 6zlik haklar1 konularindaki gorevlerin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yurutiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Egitim siirecinin planlamak, egitim ortamini uygun hale getirmek

e (Cocuklarm yas gelisim seviyelerine uygun materyaller kullanmak,
Oz bakim gibi temel egitimleri vermek

e Cocuklarin birbirleriyle olan iletisimin takip etmek, ¢ocuklari arastirmaya ve kesfetmeye yonlendirmek

e  Cocuklarmn gelisimlerini ve davraniglarini takip edip, gerektiginde velilere haber vermek

e Cocuklarin Duygusal, Sosyal, Motor , dil ve zeka yoniinden gelisimine katki saglamak

o Sartlar elverigsiz ¢evrelerden ve ailelerden gelen ¢ocuklar icin ortak, sistemli ve elverisli yetisme ortami
saglamak

e Cocuklarm milli, manevi, ahlaki, kiiltiirel ve insani degerlere bagliligini saglama Tiirk¢enin dogru
konugulmasinda yardimci olmak

e Kres ve Giindiiz Bakimevi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Kres Miidiirii ve Daire Baskanina karsi1 sorumludur.
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Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum,
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En Yakin Yoénetici | Kres Miudiirti

Yoklugunda Vekalet Edecek | Gorevlendirilen Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim1

Ardahan Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.
Ilgili Mevzuat cercevesinde, Universitede insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar
yapilmasi, personel ve 6zlik haklar1 konularindaki gorevlerin saglikli, diizenli ve uyumlu bir sekilde
yuritiilmesi, koordine edilmesi ve denetlenmesi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Giinliik yemek listesine gore kendisine teslim edilen besin maddelerini diyetisyenin gézetimi ve denetimi
altinda saglik ve temizlik kurallarina uygun olarak hazirlamak ve pisirmek

e Teslim aldig1 besin maddelerini bozulmadan saklanmasini, eksiksiz olarak hazirlanmasini, yerinde
kullanilmasini ve israf edilmemesini saglamak

e Hazirlanan yiyecekleri kalite ve goriintiisiinii bozmadan dagilimimi saglamak

e  Mutfakta bulunan kaplarin, araglarin temiz bulundurulmasina 6zen géstermek mutfagin genel temizlik ve
caligma diizenini saglamak

e Kres ve Giindiiz Bakimevi Personeli, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Kres Miidiirii ve Daire Baskanina karsi1 sorumludur.
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